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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования расписания 

учебных занятий в Учебном центре Общероссийского отраслевого 

объединения работодателей «Ассоциация работодателей внеуличного 

транспорта России» (далее - Учебный центр). 

1.2. Настоящее Положении разработано в соответствии с требованиями:  

− Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»;  

− Положения Об Учебном центре Общероссийского отраслевого 

объединения работодателей «Ассоциация работодателей внеуличного 

транспорта России»; 

− Правил внутреннего распорядка обучающихся в Учебном центре 

Общероссийского отраслевого объединения работодателей «Ассоциация 

работодателей внеуличного транспорта России»; 

− иных нормативных правовых актов Российской Федерации, локальных 

нормативных актов и иной распорядительной документации 

Общероссийского отраслевого объединения работодателей «Ассоциация 

работодателей внеуличного транспорта России». 

1.3. Настоящее Положение разработано с целью организации учебного 

процесса, равномерного распределения и систематизации работы 

обучающихся и преподавателей в Учебном центре. 

1.4. Расписание учебных занятий включает теоретическое и практическое 

обучение по дням недели для каждой учебной группы по соответствующей 

образовательной программе. 

1.5. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с утвержденными 

в Учебном центре учебными планами. 

1.6. Составление расписания учебных занятий осуществляет работник Учебного 

центра. 

1.7. Расписание учебных занятий утверждается приказом Начальника Учебного 

центра. 

 

2. Требования к составлению расписания учебных занятий 

 

2.1. В ходе организации учебного процесса должны быть решены следующие 

задачи: 

− выполнение учебных планов и образовательных программ; 

− создание оптимального режима занятий для обучающихся в Учебном 

центре в течение дня, недели и других периодов учебного года; 

− создание оптимальных условий для выполнения преподавателями 

Учебного центра своих должностных обязанностей; 

− рациональное использование аудиторий, обеспечение соблюдения 

санитарно-гигиенических требований. 



3 
 

2.2. Расписание учебных занятий предусматривает непрерывность учебного 

процесса в течение дня, равномерное распределение учебной нагрузки 

обучающихся в течение недели, а также возможность проведения различных 

мероприятий. 

2.3. При составлении расписания учебных занятий необходимо учитывать 

степень сложности усвоения учебного материала. 

2.4. Расписание учебных занятий формируется на неделю и доводится  

до сведения обучающихся и преподавателей не позднее, чем за 2 дня  

до начала занятий. 

2.5. В расписании указывается название образовательной программы, номер 

учебной группы, фамилия, инициалы преподавателей, номера аудиторий,  

в которых проводятся учебные занятия. 

2.6. Учебная неделя в Учебном центре составляет 5 рабочих (учебных) дней  

и выходные дни (суббота, воскресенье). 

2.7. Начало учебных занятий - 9 часов 00 минут. 

2.8. Для всех видов учебных занятий академический час установлен в размере 

45 минут.  

2.8.1. Занятия могут проводиться в виде сдвоенных академических часов (пар) 

без перерыва между часами, продолжительностью 90 минут, перерыв 

между занятиями составляет не более 10 минут.  

2.8.2. Обеденный перерыв у обучающихся 50 минут. 

2.8.3. Учебные занятия завершаются не позднее 16 часов 10 минут.  

2.9. Количество академических часов в день для учебной группы не должно 

превышать 8 часов.  

2.9.1. Объем аудиторных занятий обучающихся не должен превышать 36 часов  

в неделю.  

2.9.2. В общий объем аудиторных занятий не входят дополнительные 

консультации, не предусмотренные учебным планом. 

2.10. При составлении расписания могут быть учтены пожелания отдельных 

преподавателей, связанные с их участием в научной, учебно-методической 

работе, а также пожелания, связанные с семейным положением или работой  

по совместительству, если это не приводит к нарушению прав других 

работников, интересов и прав образовательной организации. 

2.11. Преподаватели могут проводят для учебной группы индивидуальные или 

групповые консультации.  

2.11.1. Время проведения дополнительных консультаций не должно совпадать  

с учебными занятиями группы. 

2.12. Приоритетом при составлении расписания является обеспечение 

равномерного распределения учебной нагрузки и непрерывности  учебного 

процесса для обучающихся. 

 

3. Внесение изменений в расписание учебных занятий 

 

3.1. В расписание учебных занятий могут вноситься изменения, связанные  
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с временным отсутствием отдельных преподавателей, перераспределением 

учебной нагрузки. 

3.2. Замены в расписании выполняются и оформляются работником Учебного 

центра по согласованию с преподавателями, иными работниками, 

участвующими в образовательном процессе.  

3.3. Изменения в расписании учебных занятий доводятся до обучающихся 

работником Учебного центра. 

3.4. Преподавателям и иным работникам, участвующим в реализации 

образовательного процесса, запрещается самовольно переносить время  

и место учебных занятий, делать самостоятельные замены.  

3.4.1. В случае нарушения работники могут быть привлечены к дисциплинарной 

ответственности. 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вводится в действие приказом Начальника Учебного 

центра. 

4.2. Настоящее Положение подлежит пересмотру в случае внесения изменений 

в законодательство Российской Федерации, локальные нормативные акты, 

регламентирующие образовательную деятельность в Учебном центре,  

и в иных случаях, предполагающих разработку дополнений к данному 

Положению или утверждения новой редакции. 

4.3. Вопросы, не нашедшие отражения в настоящем Положении, регулируются 

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
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